
Googleforms を利用した欠席等連絡の手順 
 入力フォームへの入力締切は、朝８：１０までです。 

 ８：１０以降の欠席等連絡は、直接学校まで電話で御連絡下さい。 

★お伝えした URL または QRコードから、専用のフォームを開き、以下の通りに入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワードを入力します。 

欠席等する生徒のクラスを選択します。 

（兄弟ともに欠席等する場合は、お手数ですが１人

目を入力後、２人目を入力してください。） 

生徒本人の名前をフルネームで入力します。 

（保護者の名前を入力しないてください。） 

 

連絡している方の生徒との関係を選択します。 

選択肢にない場合は、【その他】の右側に自由入力欄がある

ので、そちらに関係を入力してください。 

 

欠席等する日付を入力します。 

なお、期間の入力はできませんので、連日欠席する場合は、

１日ずつ入力してください。 

 



 

 

 

欠席か遅刻か早退かを入力します。 

遅刻か欠席か判断に迷う場合は、とりあえず【遅刻】とし

てください。その後、遅刻から欠席に変更する場合は、お

手数ですが学校に電話連絡してください。 

 

 

遅刻・早退の予定時刻を入力します。 

欠席の場合は回答せず、未入力で構いません。 

 

 

欠席等の理由を、選択肢から“すべて”選びます。 

なお、当てはまる理由がない場合は、一番下の 

【その他】の右にある自由入力欄に直接入力してく

ださい。 

 



 

★送信ボタンを押してしまうと、入力の訂正はできません。もし不都合が生じる場合には、学校に電話連絡してください。 

生徒の体温を入力します。 

発熱していなくても、必ず入力してください。 

 

 

保護者の方が日中に電話に出ることが可能な電話番号を

入力します。固定電話・携帯電話・勤務先電話番号等、ど

れでも構いません。 

 

保護者の方への電話連絡に際し、都合がいい時間があれば

入力します。いつでも構わない場合等は未入力でも構いま

せん。 

お子さまの様子を窺ったり、翌日以降の連絡をしたりする

ために、担任等から電話連絡させていただく場合がありま

す。 

 


